INSTRUKCJA DODAWANIA UZYTKOWNIKA PODRZEDNEGO

1. Po zalogowaniu do systemu BDO z wykorzystaniem konta gtéwnego, prosze klikngé na przycisk
STRONA GLOWNA Jesi].

(o) MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI:

=] WYBRANY PODMIOT: (o)
OPCJE * \ . ot
L Brak wybranego podmiotu Brak wybranego miejsca prowadzenia dziatalnosci

) STRONAGLOWNA @R Wybor podmiotu  Rejestr BDO /
Lista | miotow, do ktorych uzytkownik posiada dostep o

2. Prosze klikng¢ przycisk OPCJE Jk®A8R, znajdujacy obok Paristwa podmiotu,
a nastepnie UZYTKOWNICY [E33].

1 000000001 Jan Nowak 7890000001 Kraj: Polska, Wojewé6dztwo: M
Gabinet Lekarski WIELKOPOLSKIE, Powiat: wrzesinski, G - Pd
Wrzesdnia, Miejscowos¢: Wrzesn
Wielkopolska 5376, Kod pocztow
m &+ Uzytkownicy

3. Po przejéciu do listy uzytkownikéw, prosze kliknaé przycisk NOWY UZYTKOWNIK [EXS].

Uzytkownicy w ramach podmiotu

4. W oknie dodawania, jako role wybierz PODRZEDNY , w polu ,,Imie” wpisz Szymon m,
a w polu ,, Nazwisko” wpisz Roszkowiak
W polu ,E-mail” prosze wpisa¢ sprawozdania@troxi.com.pl m
Na koniec prosze kliknaé DODAJ UZYTKOWNIKA [E]

NOWY UZYTKOWNIK

Rola *
Podrzedny .

Imie * Nazwisko *

E-ma

[4.4] sprawozdania@troxi.com.pl
[4.5] B Dodaj uzytkownika

5. Prosze wypetnic zatgczone zlecenie, ktdre jest tez dostepne na stronie troxi.com.pl/sprawozdania,
a nastepnie odestac je na adres:

ZAKLAD OBROTU ODPADAMI TROXI SP. Z 0.0.
UL. DERENIOWA 3, GUTOWO MALE
62-300 WRZESNIA



